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Szamviteli politika

I.
BEVEZETLES

A Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és Informdcios Kozpont 1051 Budapest, Arany
Janos utca 1. (tovabbiakban: Intézet, MTA Konyvtar) szamviteli politikdjat a szamvitelrdl
sz016 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), az dllamhaztartds szamvitelérol szolo 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése , a korméanyzati funkcidk és
allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozéasi rendjérél sz6lé 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet,
valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl széld
370/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet alapjan a kivetkezOk szerint hatirozom meg.

1. A szamviteli politikdhoz kapesolodé fontosabb jogszabdlyi eléirasok (jogszabdlyi
helyek)

A szamviteli politikanal figyelembe kell venni az alabbi fontosabb jogszabalyi eléirdsokat.

a jogosult vezeté altal jovahagyott szdmviteli politika megléte: Szt.14. § (3)-(8), (11)-
(12); Ahsz. 50. § (1)-(7)

a jogszabalyi valtozasok - a hatalyba 1épést kivetd 90 napon beliil - torténd atvezetése:
Szt. 14. § (11)

a szamviteli politika jévahagyasaért, végrehajtasaért felel6s személy: Szt. 14. § (12)
a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel jellemz6i: Ahsz. 3. §
az egyes szamviteli alapelvek érvényesiilése: Ahsz. 4. §

a lényegesség (nem lényegesség), jelentds (nem jelentds) elvének érvényesiilése: Szt.
14. § (4); 3. § (3) 3-4. pont, Ahsz. 1. § (1) 3. pont

az eszkozOk mindsitési szempontjai haszndlati id6, gyakorlati hasznositds szerint, a
mindsités rendje, felelése a kis értékli targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és
szellemi termékek mindsitésénél: Ahsz. 1. § (1) 4. pont

a konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok ¢s forrasok kdre,
nyilvantartasuk modja, értékelési elvei: Szt. 69. § (1)-(3), (5)-(6), Ahsz. 22. § (2) b)

a mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyai: Szt. 46, §; Ahsz. 20. § (1)

az eszkozok és forrasok értékelésének elvei - a bekeriilési érték meghatarozasa
eszkozcsoportonként, a bekeriilési érték meghatarozasanak felelése: Ahsz. 15-16-
16/A, Szt. 3. § (4) 8. pont; 47. § (9), 48. § (7), 49. § (3)-(7), 50. § (1)-(2), (4), (6); 51. §
(1)-(4); 62.§ (2)

a terv szerinti €s terven feliili értékesokkenés szamitds elvei az immaterialis javak,

targyi eszkozok kozott: Szt. 52. § (1)-(2), (5)-(7), 53. § (1) b)-¢c) pont, (6) pont; TAO
tv. 2. mell.

a terven feliili értékcsokkenés visszairasanak elvei: Szt. 57. § (2)
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az értékvesztés, az értékvesztés visszairasa, az értékhelyesbités elszamolasanak elveit,
valamint az ezekkel kapcsolatos dontések felelései: Szt. 54-56. §, 57. § (3), 58. § (1)-
(3), (5)-(9); Ahsz. 1. § (1) 1. pont, 18-19. § (1) - (2)

a maradvanyérték elszamoldsara vonatkozo dontés: Szt. 52. § (1)-(2), Ahsz. 17. § (4)

az értékestkkenés varhatd hasznalati id6 alapjan torténd elszamolasi lehetdsége: Ahsz.
14. sz. mell. VI/1., VII/1.

a piaci értéken torténd értékeléssel kapesolatos dontés az eszkozok piaci értékének
meghatarozasi modszere és feleldse: Szt. 56. § (2); Ahsz. 14. mell. VL./2; VIL/2

a csoportos nyilvantartds alkalmazasara vonatkoz6 dontés: Ahsz. 20. § (2)

az. 4ltaldnos koltségek szakfeladatokra és az dltalanos kiaddsok tevékenységekre
torténd felosztasanak modja, a felosztishoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok
(TEAOR, COFOG): Ahsz. 50. § (7), 16. sz. mell.; 15/2019. (XIL. 7.) PM rendelet a
kormanyzati funkcidk és dllamhéztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl 2. §,

a beszerzett, illetve eldallitott immateridlis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai: Ahsz. 1. sz. mell. VL., VIL

a valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir, illetve kitelezettség értékelési szabalyai: Szt.
60. § (1)-(6), (10)

az éves koltségvetési beszamolo készitésének szabélyai, a mérlegkészités idopontjanak
kijelolése: Ahsz. 30/A §; Szt. 3. § (6) 1, 17. § (1)

Ahsz. 14.§ szerint analitikus nyilvantartasok tartalmara vonatkozo részletezések

2. A Szamviteli politika elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelds személyek

A Szamviteli politika elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalaséért a

gazdasagi igazgaté felels. (Szt.14. § (3)-(8), (11)-(12); Ahsz. 50. § (1)-(7))

Amennyiben az Szt., illetve az Ahsz. elbirasai valtoznak, vagy a kordbbi szabalyzathoz képest
lényegi valtozasok kovetkeznek be, a Szamviteli politikét ki kell egésziteni, illetve modositani
kell. Az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan a szabalyzat kiegészitését, illetve modositasat a

jogszabalyi valtoztatasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell végrehajtani.

II.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, HATALYA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja, hatalya

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarésokat,
moédszereket, amelyek biztositjdk az intézetiink  sajitossagainak, adottsdgainak,

koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mikddéset.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és Informdcios Kozpont



Szémviteli politika

Szémviteli politikdnk a szdmviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljardsokra ¢épiil, de figyelembe veszi intézetiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehet6séget biztosit, ott a szadmviteli politikdban meghatérozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szabalyzat hatélya kiterjed az Intézetre és annak valamennyi telephelyére.

2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkez6 témékhoz kapcsolodéan tartalmaz eldirasokat:

Az Intézet bemutatasa a szamviteli politika szempontjabdl.
Az Intézet tevékenységének jellemzoi.

A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata, a szamviteli alapelvek
alkalmazésa.

Beszdmolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoldért valo feleldsség.

Az eszkdzok beszerzéskori besoroldsa és mindsitése.

Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terheld el6zetesen felszamitott 4ltaldnos
forgalmi ad6é megosztasa

Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

A szamviteli elszdmolds és értékelés szempontjabol lényeges, jelentés, nem lényeges
¢és nem jelentds informaciok kore.

A mérlegben értékben nem szereplé, hasznélt és hasznalatban 1évé készletek, kis
értékli immaterialis javak, targyi eszkézok, valamint teljesen O-ra leirt eszkdzok
leltarozasanak maédja.

Az egyéb gazdasagi miiveletek hatdsanak konyvviteli nyilvantartisban torténé
rogzitésének idopontja.

Devizaszamlak értékelése.
Az adods, a vevo altal el nem ismert kovetelés rendezésének modja.
Ertékelési elvek megvaltoztatdsa a szamviteli politika kialakitasakor.

Konyvviteli szolgaltatas.

3. Szabalyzatok

3.1. A szamviteli politikahoz kotelezéen kapcsolodo szabalyzatok a kivetkezok:

- az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
- az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,
- az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabdlyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.
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- a szamlarend/szamlatiikor,

3.2. A szamvitellel, pénziigyi folyamatokkal, az egyéb gazdalkoddssal, a belsd
ellenérzéssel, valamint az egyéb tevékenységek részletes elGirasait kiilon szabalyzatok
rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— belfoldi és kiilfoldi kikiildetések eljarasrendje
— bizonylati rend és album

— felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és a hasznosithatatlan eszkdz8k
selejtezésének szabalyzata,

— gazdasagi szervezet ligyrendje,

—  gépjarmiivek tizemeltetésének hasznalati rendje,
— kotelezettségvallalas rendje,

— kozbeszerzési szabalyzat,

— beszerzési szabalyzat,

— anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabdlyzat

— postazas rendje,

— ligyirat kezelési szabalyzat,

— szervezeti és mlikodési szabalyzat

— Belsé kontrollrendszer szabélyzata (kontrollkdrnyezet, kockézatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informaciés és kommunikécios rendszer, és nyomon kévetési
rendszer (monitoring)

— Szabalytalansagok kezelésének szabalyzata
—  Belsé ellenérzési nyomvonalak

— Belsd ellen6rzési kézikonyv

1L
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELORASAI

1. Az Intézet bemutatisa a szamviteli politika szempontjabol

1.1. Az Intézet azonosito adatai

Az Intézet megnevezése: Magyar Tudoméanyos Akadémia Kényvtar és Informacios Kozpont
Az Intézet székhelye, cime: 1051 Budapest, Arany Janos utca 1.
Az Intézet fenntartéja: Magyar Tudomanyos Akadémia, 1051 Budapest, Nador u. 7. sz.

Az Intézet jogallasa: 6nallo jogi személy.
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Az Intézet gazdalkoddsi formdja: kincstari kérbe tartozo, énélldan gazdalkodd, kiztestiileti
koltségvetési szerv.

Az Intézet alaptevékenysége: 91012, 91013 Konyvtari és levéltari tevékenység
2012.01.01-t61 az MTA Kutatds Szervezési Intézetének altaldnos jogutddja.
2012.01.01-t61 a Lukacs Archivum gondozasa is a kényvtar feladata lett.
2012.01.01-t61 a konyvtar tizemeltetési feladatait a MTA Létesitménygazdalkodasi
Kozpont vette at.

2012.04.01-t61 az Elektromos Informacioszolgaltatds Nemzeti program (EISZ) is

a konyvtar feladatkorébe tartozik.

1.2. Az Intézet kozfeladatot ellaté tevékenysége

A tudomanyos kutatds elémozditdsa és a tudomédnyos ismeretek terjesztése, orszégos
feladatkorii szakkényvtarként gylijteményét folyamatosan gyarapitja, megdrzi, feltérja és
olvaséinak rendelkezésére bocsajtja. FO gylijtékére a nyelvtudomény, az okortdrténet, a
klasszika-filologia, az orientalisztika, az irodalomtudomény, torténet, a tudoméanyszervezés,
torténet €s hagyomanyosan a magyar torténet. Gy(ijti a tudoményos és irodalmi kéziratokat,
régi és ritka konyveket, levéltari archivalast igényld akadémiai tigyiratokat, tudomanytdrténeti
dokumentumokat. A konyvtdr alapszolgéltatdsai: tajékoztatds a konyvtar, a magyar és
nemzetk6zi konyvtari rendszer dokumentumairél és szolgéltatdsairél, mas konyvtérak
alloményanak és szolgéltatdsainak elérhetdvé tétele, részvétel a konyvtarak kozti
dokumentum- és informaciocserében, szamitogépes szakirodalmi informacidellatds, részvétel
a nyilvanos konyvtari ellatds rendszerének miikodtetését és fejlesztését segitd szolgaltatdsok
megvalositasaban.

2. Az Intézet tevékenységének jellemzoi

2.1.Az Intézet alap, kiegészit6, kisegitd, vallalkozasi tevékenysége

Az Intézet alapité okiratdban foglaltaknak megfeleléen alaptevékenységet végez, mely
kiegésziil az Elektronikus Informécié Szolgéltatas tevékenységével.

Alaptevékenységet kiegészit$ tevékenysége:

Az alapfeladatok korébe tartozd konyvtari és levéltari tevékenység, amelynek nem
koltségvetési tamogatds a forrdsa. Konyvkiadas, egyéb kiadoi tevékenység, nem lakdingatlan
bérbeadasa, lizemeltetése.

Az Intézet vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2.2. Egyéb jellemzok

Az Intézet alanya az éltalanos forgalmi adonak.
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Az Intézet az 5. Koltség nemek szamlaosztalyban konyveli elsédlegesen, mésodlagosan 6.
Altalanos koltségek szamlaosztdlyban és a 7. Tevékenységek kiadasok eliranyzata és
el6iranyzat teljesitése szdmlaosztalyban.

Az Intézet a kiegészitd tevékenység vonatkozasaban onkoltség-szamitasi szabalyzattal
rendelkezik.

3. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapesolata, a szamviteli alapelvek
alkalmazasa

Az Ahsz. 4. § (1) bekezdésének az értelmében a koltségvetési szamvitelben €s a pénzilgyi
szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott alapelveket a (2)-(8) bekezdésben meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni.

3.1. A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabélya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszdmolé elkészitésekor és a
kényvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodo szervezet a belathatd jovoben is
fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikddés
besziintetése vagy béarmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. Az intézet folytatja
tevékenységét, vagyondt, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kivetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Ez az alapelv magéban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének
sziikségességét is. Az elv teljesitése koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a sziikséges
(tobblet) forrasok feltardsat, adekvat munkaszervezet kialakitdsit ¢s megfeleld
munkaszervezést igényel az intézet vezetésétdl. A feladatok végrehajtdsardl készitett
koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kovetkezd év, évek koltségvetési tervezését.

3.2. A teljesség elve

A gazdilkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkozikre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoldban ki
kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak. El kell szamolni a naptari évre sz6l6 koltségvetéshez kapcsolddé minden, ebben
az idészakban teljesiilt kiadast és bevételt (Koltségvetési szamvitel).

3.3. A valodisag elve

A konyvvitelben régzitett és a koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a valosagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megéllapithatoknak kell lennitik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és
az azokhoz kapcsolodd értékelési eljardsoknak. A valddisag elvét az Szt.-ben rdgzitett
szabélyok szerint kell alkalmazniuk.

A valodisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil:

— az eszkdzok és forrasok értékelési szabélyzataban,
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— a megbizhaté és valos Osszkép kialakitasat szolgald informéciokon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.

3.4. A vilagossig elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszdmoldt attekintheté, érthetd, az Ahsz.-nek
megfelelden rendezett forméaban kell elkésziteni. Az intézetnek a vilagossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapesolédik.

3.5. A kivetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatamaszté konyvvezetés
tekintetében az allandosagot és az Osszehasonlithatosagot biztositani kell. A szamviteli
politikdban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kvetkezetesen alkalmazni kell.

3.6. A folytonossag elve

Az lizleti év nyitoéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 iizleti év megfeleld zar6 adataival.
Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele
csak az Szt.-ben meghatirozott szabélyok szerint véltozhat. Az intézetnek a folytonossag elvét
az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaznia.

3.7. Az osszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitdsba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id8szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

3.8. Az dvatossag elve

Az Gvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
arbevétel, a bevétel pénziigyi realizélasa bizonytalan. Az intézetnél az Gvatossig elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabdlyok nem alkalmazhaték. A
készletek, a kovetelések, a részvények, mas értékpapirok és befektetések
arfolyamcsokkenését, értékvesztését el kell szamolni, a kéltségvetési beszamoloban a
tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

3.9. A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kivetelések és a kitelezettségek egymassal
szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el,
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3.10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése sorén
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rdgzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszeriisités ala vont
koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg.

3.11. Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb tizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo iddszak és az elszamoldsi idészak kozott megoszlik. A koltségvetési szimvitelben
nem lehet alkalmazni.

3.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszémoldban és az azt alatdmasztdo konyvvezetés soran a gazdasigi eseményeket,
tigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleloen az Szt. alapelveihez, vonatkoz6
eldirasaihoz igazodéan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszdmolni. Az
intézetnek a tartalom elsédlegessége a formdval szemben alapelvet az Szt.-ben rdgzitett
szabalyok szerint kell alkalmazni. A szamviteli politika kialakitdsanal gondoskodni kell arrdl,
hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamoldsok
soran megitélni és elszamolni.

3.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszémolé szempontjabol minden olyan informacié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamolé
adatait felhasznalok dontéseit.

3.14. A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatisban, a kiegészité ~mellékletben)
nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatésaga (hasznosséga) alljon aranyban az
informéaciok eldallitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakcio szdmviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitéstik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

Ezen szamviteli alapelvet a torvények és a kormanyrendeletek altal eldirt informécid
szolgaltatdsok esetében nem lehet figyelembe venni.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtar és Informdciés Kozpont
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4. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valé felelosség

4.1. A beszamolé formaja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az intézet éves beszdmolot készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi szamvitelt (kényvvitelt) vezet.

A kiltségvetési és a pénziigyi szamvitel jellemzo6i (Ahsz.3.§.)

e Az dllamhéztartds szamvitele a kéltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbsl
all.

o A koltségvetési szdmvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, ¢és ezek
teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetébdl kapott tAmogatasok felhasznalasanak a valosdgnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre
vonatkozé részei megbizhato és valds dsszképet mutatd elkészitését biztositja.

e A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az
¢éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhato és valos ésszképet
mutato elkészitését biztositja.

4.1.1. Az éves koltségvetési beszamol6 koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjin készitett
részei (Ahsz. 30/A §; Szt. 3. § (6) 1,17. § (1))

Az éves koltségvetési beszdmolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasdnak ellenorzését és a zdrszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatés,

— adatszolgdltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérol,

— adatszolgéltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyésitott egyes ellatdsok
és tamogatéasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol.

4.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei (Ahsz. 30/A §; Szt. 3. § (6) 1, 17. § (1))

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjak be, valamint a zdrszamadds kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetove.

Ide tartoznak:

Magyar Tudomdnyos Akadémia Kényvidr és Informdcios Kozpont
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— amérleg,
— az eredmény-kimutatas €s

— akiegészitdé melléklet.

4.2. A mérlegkészités idépontja (Ahsz. 30/A §; Szt. 3. § (6) 1, 17. § (1)bek.)

A koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

Az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

A mérlegkészités id6pontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az idépont,
amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kivetkezd évben még konyvelni lehet.

A kéltségvetési beszamolé elkészitésénél az egyes trlapok dsszeallitdsanal és a hatariddknél a
koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetdségiik.

4.3. A beszamolékat hitelesité aldirasok, a beszamoloért valé felelosség (Szt.14.§ (12)
bek.)

Az MTA Konyvtira gazdasigi igazgatojanak a feladatat képezi az éves koltségvetési
beszdmold szakszerli, torvényi-, valamint a vonatkozé kormanyrendelet eldirdsainak
megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valé alatdmasztasa. A beszamolo elkészitésében a
gazdasagi ligyintézOk kozremiikddnek. A beszdmolokat a foigazgatd ¢s a gazdasagi igazgatod
is koteles alairni.

4.4. A beszamolé jovahagyasa, letétbehelyezése és adatainak kozzététele

Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv hagyja jova. Az MTA Titkarsag Pénzligyi
Foosztalya részére megkiildott beszamolokat feliilvizsgaljak, majd tovébbitjak a Magyar
Allamkincstéarhoz.

Az Intézet a Magyar Allamkincstarhoz valoé megkiildéssel tesz eleget a letétbe helyezési
kotelezettségének.

A beszamol6 egy példanyat az irdnyité szerv aldirds utdn visszakiildi az Intézetnek, amely
alairassal igazolja a beszamolé jovahagyasat. A Szt. 154. § (1) bekezdésének megfelel6en az
Intézet koteles beszamolojat kbzzétenni sajat honlapjan.

4.5. A beszamolok ellenorzése

Ellenérzés alatt a mar letétbe helyezett éves koltségvetési beszamolok utdlagos
feliilvizsgalatat értjiik.

Az Intézet a Szt. 155. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan konyvvizsgalatra nem kotelezett.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és Informacios Kézpont
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4.6. Eljaras a mar lezart, jovahagyott, letétbe helyezett beszimolok hibai esetén

Az el6z6 éveket érinté hibakat fliggetleniil attol, hogy jelentés 6sszegiiek vagy sem, a hiba
megallapitasanak évében kell a konyvvitelben elszamolni, legkésdbb a beszdmolé
készitésének idbpontjaig.

Amennyiben az ellen6rzés az el6z6 koltségvetési évek éves beszdmoldjaban elkévetett
jelentds Osszegli hibakat allapitott meg, akkor az el6zd évekre vonatkozo, a mérlegkészités
iddpontjdig megismert és nem vitatott megéllapitasok miatti modositdsokat a kiegészitd
melléklet szoveges részében részletesen, a kényvviteli mérleg és az eléiranyzat-maradvany
minden érintett tételéhez kapcsolédéan be kell mutatni. A mar letétbe helyezett éves
koltségvetési beszamolot ismételten letétbe kell helyezni.

5. Az eszkozok beszerzéskori besoroldsa és mindsitése
Az eszkozok beszerzéskori besoroldsdra, bekeriilési értékére, értékelésére vonatkozoé részletes
eldirasokat az Intézet Eszkizok és Forrdsok Ertékelési Szabdlyzata tartalmazza.

Az Ahsz. 10. § (7) bekezdése értelmében az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjén
kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok vagy forgdeszkozok kizzé besorolni. Ha
az eszk6zok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat maédositani kell.
Befektetett eszkozként kell kimutatni az olyan eszkozoket, konyveket, egyéb informdci6-
hordozokat (pl. DVD, hangos konyv), amelyeknek az a rendeltetésiik, hogy a tevékenységet
tartosan, legalabb egy éven til szolgéljdk. Ebben az esetben az eszkoz vasarldsat nem lehet
készletbeszerzésnek mindsiteni, az kizarolag beruhdzasként szamolhaté el. A
készletbeszerzésként torténd elszdmolasra abban az esetben keriilhet sor, ha az eszkdz nem
tartésan, legfeljebb egy ¢évig szolgalja a tevékenységet.

5.1. A bekeriilési értékre vonatkozo jogszabalyi helyek a Szt.-ben és az Ahsz.-ben

— Ahsz. 10. §
15-16-16/A §
— Szt. 3. § (4) 8. pont
47. § (9)
48.§ (7)
49.§ 3)-(7)
50. § (1)-(2), (4), (6)
51.§ (1)-(4)
62.§ (2)

5.2. Bekeriilési érték vasarolt targyi eszkozok esetében

A bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételdrat,
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé ellenértéket foglalja magaban. Vasarolt targyi eszkdz alatt
a készen kaphat6 eszkdzoket kell érteni.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Kényvidr és Informdcios Kizpont
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A vételar az értelmezd rendelkezések szerint a termékek, szolgaltatasok beszerzése utdn
fizetett, felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé
ellenérték.

Az Ahsz. 16. §-4nak (3) bekezdése szerint a vasarolt, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
izembe nem helyezett targyi eszkozok bekeriilési értéke megegyezik a K62, K63 és K64
rovatokhoz kapcsolédo végleges kotelezettségvallalasok nyilvantartott vételaréval.

Nem része a bekeriilési értéknek sem az tizembe helyezési koltség, sem a kozbeszerzési dij, a
kiilonb6z6 igazgatasi szolgaltatasi dijak stb.

5.3. Bekeriilési érték idegen vallalkozo altal eloallitott targyi eszkizok esetében

Az Ahsz. 16. § (3b) bekezdése régziti azt az esetet, amikor nem vésarlasrol rendelkezik a
jogszabaly, hanem idegen vallalkozo éltal el6allitott targyi eszkdzok bekeriilési értékerdl.

Az idegen vallalkozé altal eldallitott eszkozok azok, amelyeket az Intézet egyedi igényei
alapjan készittetett el mas vallalkozoval.

Fentiek esetében elszamolhatdak a kovetkezd koltségek, illetve raforditaselemek:
— tervezési dij,
— szallitasi, rakodéasi koltségek,
— alapozasi, szerelési,
— lizembe helyezési koltségek.

A bekeriilési értéket a vételar jelenti, és ezeknek a tételeknek egyedileg az eszkozhoz kell
kapcsolddniuk.

Ebben az esetben sem lehetnek a bekeriilési értéknek részei a kiilonboz6 dijak, vamok,
illetékek.

Bekeriilési értékként kozbeszerzési dij, vissza nem igényelheté AFA nem szamolhat el!
A bekeriilési érték bizonylatolasa az Intézet Bizonylati rend és albumdban foglaltak szerint
torténik.

5.4. Bekeriilési érték idegen villalkozo altal végzett feltijitasi munkdik esetében

Az Ahsz. 16. § (3d) bekezdésében az idegen vallalkozo altal az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontja szerinti feltjitdsi munkék bekeriilési értékének megdllapitasanal az adott felujitas
aktivalasahoz sziikséges feltjitasi munkak vételarat kell figyelembe venni.

A felujitasi munkak korét egyedileg kell meghatdrozni a konkrét feltjitdsok esetén,
amelyekrél az Intézet 6nalldan dont.

Minden olyan munka vételarat a bekeriilési érték részének kell tekinteni, amely nélkiil a
felujitast nem lehetne elvégezni, illetve befejezni. PL. tervezési munkék, kivitelezési munkak,
palyazatoknél szakértdi munkék, tizembe helyezéshez kapcsolddé miiszaki ellendrzés stb.

A kiilonboz6 dijak feltijitds esetén sem részei a bekeriilési értéknek.

Magyar Tudomdanyos Akadémia Konyvtdr és Informdcios Kozpont
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5.5. Bekeriilési érték a térités nélkiil atvett, illetve cserébe kapott eszkoziok esetében

A térités nélkil atvett eszkoz bekeriilési értéke az allomanyba vétel idépontjdban ismert piaci
értékkel egyezik meg.

A csere utjan beszerzett eszkoz bekeriilési (beszerzési értéke az eszkiz csereszerzddés szerinti
értéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

3.6. A beszerzett, illetve eléallitott immaterialis joszdg, targyi eszkoz lizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

A beszerzett, illetve eldallitott immateridlis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezése
dokumentalasinak szabalyait az Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata tartalmazza, Az
lizembehelyezési dokumentumokat az Ecoweb konyvel6program generalja, biztositva ezzel a

szilkséges adminisztrativ kévetelmények pontos és naprakész teljesitését

5.7. Maradvanyérték elszamolasdra vonatkozé dontés (Szt. 52. § (1)-(2), Ahsz. 17. § @)

A maradvanyérték elszdmoldsara vonatkozo eléirasokat a Szt. 52. § (1)-(2), valamint az Ahsz.

17. § (4) bekezdése alapjan az Eszkozok és a forrdsok értékelési szabdlyzata tartalmazza.

3.8. Kis értékii immaterialis javak, targyi eszkozok

Kis értékiinek szamitanak a kett6szazezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési
értékii vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

5.9. Vagyonkezelt eszkozik bekeriilési értékének meghatirozasa

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szamviteli torvény) és az eszkdz8k
nyilvantartiséra vonatkozo hatalyos jogszabélyok alapjan a vagyonkezelésbe vett eszkdzéket
a konyvekben a kovetkez6 elvek szerint kell régziteni:

1. Vagyonkezelt eszkozok fogalma: Vagyonkezelt eszkdznek minésiil minden olyan
eszkdz, amelyet a gazdalkodé szerv — kiildn jogszabély vagy szerzédés alapjan — més
tulajdonos megbizasabol, vagyonkezelési jog alapjan hasznal és kezel, de nem valik
annak tulajdonosava.

2. Bekeriilési érték meghatarozdsa: A vagyonkezelt eszkoz bekeriilési értéke az a
brutté érték, amelyet a vagyonkezelési szerzédés, illetve az atadé £él altal biztosftott
nyilvantartasi adatok tartalmaznak. Ha a nyilvéantartasi érték nem ismert, akkor:

o apiaci értéket kell meghatarozni hiteles értékbecsléssel, vagy

o az eszkoz becsiilt értékét a Szamviteli térvény szerinti egyedi értékelés
szabalyai alapjan kell megallapitani.

3. Nem aktivalt eszkozok: A vagyonkezelt eszkézok nem keriilnek aktivalasra a
tarsasag mérlegében, mivel azok nem a tarsasag tulajdonaban allnak. Azokat a
mérlegen kiviili nyilvantartasokban kell szerepeltetni.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvidr és Informdcids Kozpont
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4. Nyilvantartasi kotelezettség: A vagyonkezelt eszkozoket tételesen, egyedileg
azonosithaté médon kell nyilvantartani, kiilondsen a hasznélat, karbantartds, feldjitas
és selejtezés dokumentalasa céljabol.

5. Eszkozmozgasok elszamoldsa: A vagyonkezelés ald tartozd eszkozok bovitése,
csokkenése, illetve valtozasa esetén a nyilvantartasokat haladéktalanul frissiteni kell a
dokumentacio alapjéan.

6. Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai

Az értékesokkenés elszamolasanak szabalyai az alabbi jogszabalyhelyeknek megfeleléen
keriiltek kialakitasra az Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzatanalk kereteiben:

— Szt. 52. § (1)-(2), (5)-(7)
— Szt. 53. § (1) b)-c)
— Tao tv. 2. sz. melléklet
Az értékesokkenési leiras kulcsai:
— Hosszt élettartamu szerkezetbdl készilt épiilet 2,0 %
— Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0 %
— Szamitastechnikai gépek, berendezések 33,0 %

—  Jarmuvek 20 %

6.1. Terv szerinti értékesokkenés elszimolasanak szabalyai

Az immateridlis javak és targyi eszkozok tlizembe helyezését kivetden értékesokkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkdz fizikai és erkolesi elavultsagat jellemz6
mutato.

Az értékesokkenést legaldbb negyedévenként — az éves szintii leirdsi kulcsok alapjén, a
tényleges hasznalatnak megfelel6en, id6aranyosan — kell elszdmolni.

A kis érték(i immaterialis javak, targyi eszkozok esetében a terv szerinti értékcsokkenésének
elszamoldsa egy dsszegben torténik.

6.2. Terven feliili értékcsiokkenés elszamolasanak szabailyai

A terven feliili értékesokkenés kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjai
alapjan szamolhat6 el, amely esetekben az Intézetnek dontési lehetésége nincs.

6.3. Az értékesokkenés varhato hasznalati idé alapjan torténd elszamolasi lehetosége

Az értékesdkkenés varhatd hasznalati id6 alapjan torténé elszdmolasi lehet6ségeit az Ahsz.
14. sz. melléklet VI/1. és VII/1. pontjai alapjan az Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata
tartalmazza.
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7. Az értékvesztés, az értékvesztés visszairasa, az értékhelyesbités elszimolasanak elvei,
valamint az ezekkel kapcsolatos dontések feleldsei. (Szt. 54-56. §, 57. § (3), 58. § (1)-(3),
(5)-(9); Ahsz. 1. § (1) 1. pont, (18)-(19) § (1)- (2).

Az értékvesztés, az értékvesztés visszairdsa, az értékhelyesbités elszdmoldsanak elvei,
valamint az ezekkel kapcsolatos dontések felelései meghatarozasakor az aldbbi
jogszabalyhelyek figyelembevételére keriilt sor:

—  Szt. 54-56. §
— Szt.57.§ (3)

— Szt. 58. § (1)-(3), (5)-(9)
— Ahsz. 1.§ (1) 1.

— Ahsz 18-19. §

7.1. Az értékvesztés, az értékvesztés visszairasa

Ertékvesztést kell elszamolni:

részesedésekre,

készletekre,

— kovetelésekre,

— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.
Az értékvesziés elszdmolasanak szabalyait részletesen az Eszkozok és forrdsok értékelési
szabdlyzata tartalmazza.

7.2. Ertékhelyesbités elszdmoldsanak szabalyai.

Az Intézet az eszkozeik esetében a piaci értéken torténd értékeléssel kapesolatos szabdlyait
nem valasztotta, ezért az értékhelyesbitésre vonatkozo szabalyokat nem alkalmazza.

7.3. Az értékvesztés, az értékvesztés visszairasa dontésének felelose

Az crtékvesziés, az értékvesztés visszairds elszdmoldsa sordn kozremikodik a fokonyvi
konyveld.

Felelos: gazdasagi igazgat6

8. Kis értékil targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitési
szempontjai hasznilati idejiik, gyakorlati hasznositasuk szerint, a minésités rendje és
feleldse.

A kis értékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitési
szempontjait hasznalatai idejiik, gyakorlati hasznositasuk szerint, a mindsités rendjét és
felelésére vonatkozo részletes szabalyokat az Eszkozék és forrdsok értékelési szabdlyzata
tartalmazza.
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9. Az alap- és villalkozasi tevékenységet terheld tirsasigi adé megosztasa

Az Intézet vallalkozasi tevékenységet nem folytat, ezért a tarsasagi adofizetési kotelezettség
nem meriil fel.

10. Az altaldnos kiadasok megosztasi modszere

Az dltalanos kiadasok megosztasi mddszereihez kapesolddé jogszabalyhelyek:
— Ahsz. 50. § (7)
— Ahsz. 16. melléklet
— 15/2019. (XIIL. 7.) PM rendelet 2. §

Az altalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak elveit, modjat, a felosztishoz
alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat az alabbi eléirasok tartalmazzak:

— Minden kiadast el kell szdmolni korményzati funkciokra (tevékenység), de nem
minden elsédlegesen koltségnemenként elszamolt koltségeket kell mésodlagosan is
szakfeladatokra elszamolni. (A szabélyok nem tiltjak, hogy akkor is elszamolhat6ak a
koltségek masodlagosan, ha ehhez nincs kiilon szakfeladat kijelolve.)

— Az 4ltalanos kiadasok (033. szdmla) és az altalanos koltségek (6. szdmlaosztaly)
felosztasara célszerii azonos mutatoszamokat, vetitési alapokat alkalmazni.

— A kiadasok felosztasanal figyelni kell, hogy a felosztandé kiaddsok f6Osszege nem
csokkenhet vagy nem novekedhet a felosztasi munkamenetben.

Az elszamolt altalanos kiadasokat a szamlacsoportok jellegétdl fiiggden eltéré modon kell
felosztani.

A vetitési alapok a kovetkezok:
— Karbantarté részleg kiadasainal: munkaordk
— Egyéb Kisegité részlegek kiadasainal: mennyiségben mérhetd mutatok

— Szakmai egységek kiaddsainal: természetes mutatészamok

Konyvtar kiadasaindl: igénybe vevOk létszdma, vagy szakmai egységek
dolgozoi 1étszama;

A kapott timogatasok felhasznaldsa esetén az egyes tdmogatdsokhoz kapesolodo elkiilonitett
nyilvantartast a kodok alkalmazasaval éllitja el6 az Intézet, automatikus méodon.

Kapott tamogatasok elszimolasahoz kapesol6dé nyilvantartas

A szervezet pénziigyi atlathatésaganak és az elszamolasi kotelezettségek pontos teljesitésének
érdekében minden beérkezé tamogatas egyedi koddal keriil azonositdsra. Ez a kéd az adott
tamogatés elkiilonitett nyilvantartdsdban torténd nyomon kovetést, valamint az elszamolési
folyamatok egyszerlisitését szolgalja.
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11. A szamviteli elsziamolds és értékelés szempontjabél lényeges, jelentds, nem lényeges
¢s nem jelentds informaciok kore

11.1. Az Intézet feladataiban bekovetkezo valtozasok:

Az Intézet alaptevékenységét csak az alapitd okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik.
Olyan feladatot az Intézet nem végez, amelyet az alapito okirat nem tartalmaz.

11.2. Szervezeti valtozasok

A valtozasok bels6, vagy az Intézet egészét érintd valtozasok.

A bels6 valtozasoknal a szamviteli politikiban rogziteni kell, hogy a valtozas gazdalkodast is
érintd kihatasat mely személynek vagy szervezeti egységnek kell figyelnie, mérnie, valamint
az egyes egységekkel kapcsolatos bels6 eljarasi rendet hogyan kell valtoztatni.

11.3. Ertékelési médok valtozasa

A szamviteli politikaban rogziteni kell, ha az egyes eszkozok és kotelezettségek értékelésénél
— az Szt. és az Ahsz. el6irasainak keretei kozott — egyik évrél a masikra az intézet
megvaltoztatja a vélasztott eljarasi modot, akkor kinek a feladata az errél szolé dontés, illetve
a valtozas szamviteli szempontok szerint figyelése, mérése.

11.4. Lényegesség (nem lényegesség), jelentds (nem jelentis) elvének érvényesiilése
A lényegesség/nem lényegesség, jelentds/nem jelentds elvének érvényesiiléséhez kapcsolédéd
jogszabalyhelyek:

- Szt. 14.§ (4)

— Szt. 3. § (3) 3-4. pont

— Ahsz. 1. § (1) 3. pont

11.4.1. Lényegesség (nem lényegesség)

Az Intézetnél lényegesnek mindsiil minden olyan informécio, amelynek elhagyésa vagy téves
bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznéloknak a beszamolé alapjéan hozott gazdasagi dontéseit.
A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysdgatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves
bemutatas adott koriilményei kdzott megitélhetd.
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11.4.2. Jelentds, nem jelentds dsszegii hiba

11.4.2.1. Jelentds osszegti hiba

Jelentds osszegli hiba, ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megéllapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (el6jeltSl fiiggetlen)
dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forintot.

11.4.2.2. Nem jelentds dsszegii hiba

Nem jelentds 6sszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonbdzd ellentrzések soran,
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak €s hibahatasok - eredmenyt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (el6jeltd] fiiggetlen) dsszege nem haladja
meg a jelentds dsszegil hiba 11.4.2.1. pont szerinti értékhatarat.

11.4.3. Targyévi gazddlkoddsdban jelentds informdcionak, kivételes nagysdgu vagy
eldforduldsii bevételnek, koltségnek, rdforditdsnak mindsild tételek

— az 50 millié forint bekeriilési érték sszeget meghaladd egyedi felujitasi, beruhdzasi
munka,

— a 20 millié forint bekeriilési érték osszeget meghalado egyedi beszerzési értékii gép,
muszer beruhazas,

— a harom évet meghalad6 tartam®, évenként 10 millio forintot elérd, illetve a
mérlegkészités idépontjaban a 30 milli¢ forint dsszeget meghaladd kotelezettségek
0sszege,

— a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti
teljesitésénél a modositott eléiranyzattol valé eltérés, ha annak mértéke eléri a 10 %-
ot és Bsszegszerlien az eltérés dsszege meghaladja a 300 millié forintot,

— a kiadasi el6iranyzatok vonatkozdsaban lényeges informacionak kell tekinteni, ha az
Intézet atszervezésbol, kozfeladat megsziinésébdl, belsé szerkezeti korszeriisitésbol
vagy més feladatellatdsban bekovetkezett valtozashoz kapcsolddd, évkozi szerkezeti
jelleggel t6rténd eldiranyzat-modositas mértéke meghaladja az eredeti eldiranyzat 30
Y%o-at,

—  beruhazasbol, rekonstrukciobol egyenként 50 milli6 forint bekeriilési értéket
meghaladé teljes kivitelezési koltségi, elkiiloniilt ingatlanok belépése.

Amennyiben az eszkozok és forrdsok értékelési eljardsaban, modszerében egyik évrél a
masikra lényeges valtoztatas indokolt, az errdl szol6 dontést a gazdasagi igazgatd hozza meg.

12. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kivetelések

12.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

Az Intézetnél fajlagosan kisértékii készletnek mindsiil minden olyan eszkoz, melynek kényv
szerinti értéke nem haladja meg a kétszazezer forintot.

Az érték megallapitasanal tekintettel kell lenni az intézet nagysdgara, a Szt. 56. § (3)
bekezdésében foglalt eldirdsokra.
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12.2. Kis dsszegii kivetelések minésitése

Az Intézet kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 8sszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

12.3. Behajthatatlan kovetelés

A Szt. 3. § (4) 10. pontja hatdrozza meg a behajthatatlan kdvetelés fogalmat.
Behajthatatlan kovetelés az a kvetelés:

— amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébél kovetkezben a
behajthatatlansig — nemleges foglalasi jegyzékonyv alapjan — vélelmezhetd),

— amelyet a hitelez6 a csodeljards, a felszamolasi eljaras, az ©nkormanyzatok
adossagrendezési eljardsa soran egyezségi megallapodés keretében elengedett,

— amelyre a felszdmol6 altal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

— amelyre a felszdmolds, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

— amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos
eljardssal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kévetelés
varhatoan behajthato Gsszegével (a fizetési meghagyésos eljards, a végrehajtés
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelheté fel,
mert a megadott cimen nem taldlhato és a felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

— amelyet birosag el6tt érvényesiteni nem lehet,
— amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

13. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkoztk és
forrasok leltirozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznélt és hasznalatban 1évé készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.
A mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrasok a kovetkezok:
a) Koveteléseknél:
— Dbiztos jovébeni kovetelések;

— fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);

b) Kdotelezettségeknél:

— fuggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres tigyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettség);

— biztos jovoébeni kotelezettség;
Magyar Tudomanyos Akadémia Koényvidr és Informdcids Kozpont
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¢) Befektetett eszk6zoknél:

I

nullaig leirt, de hasznalatban 1év eszkozok;

lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;

bérbe vett eszkdzok;

— mennyiségi nyilvantartasban 1évd eszk6zok (korabbi kis értékii targyi
eszk6zok);
d) Készleteknél:

— mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok (pl.  hasznalatban 1évo
készletek).

Fenti eszk6z6k és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként a mennyiségi
nyilvintartds alapjdn kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

14. Az egyéb gazdasagi miiveletek hatdsanak konyvviteli nyilvantartisban torténé
rogzitésének idépontja

Az egyéb (nem pénzforgalmat érintd) gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak
adatait, illetve a folyamatosan vezetett mérleg nyilvantartdsokbol készitett dsszesité bizonylat
(feladds) adatait a gazdasagi mfiveletek, események megtorténte utdn, de legkésdbb a
targynegyedévet kovetd 15. napig kell a kényvekben régziteni.

Minden olyan szdmldnak meg kell jelenni a mérlegben, amely a beszamolo készitésnek
idépontjaig megérkezik az Intézethez, és a teljesités a mérleggel lezart évben megtortént,

15. A belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miikiédésének értékelése

Az Intézmény féigazgatoja felelds a belsé kontrollrendszer keretében megfelel6:

|

kontrollkdrnyezet,

integralt kockéazatkezelési rendszer,

|

kontrolltevékenységek,

I

informacios és kommunikacios rendszer, és
— nyomon kovetési (monitoring) rendszer
kialakitasaért, mitkodtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsara vonatkozoan a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
tartalmazza a részletes szabalyozast.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuldé kontrollok
kiépitését, kiilondsen az alabbiak vonatkozasaban:
— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzodések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valé
elszamolas, a szabélytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),
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— a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonyséagi és eredményességi szemponti
megalapozottsiga,

— a dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint

— a gazdasagi események elszdmoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés ¢és beszamolas).

A foigazgato koteles a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti nyilatkozatban
értékelni az intézet belsd kontrollrendszerének mindségét.

16. Devizaszamlak értékelése

A devizaszamlak értékelése a Szt. 60. § (1)-(6), (10) bekezdéseiben foglalt el6irdsoknak
megfelelden torténik. A Magyar Allamkincstar altal kozzétett (december 31.) hivatalos
devizaarfolyamon torténik a forintra val6 atszdmitas,

Ettdl az arfolyamtol el kell térni, ha a Kincstar, illetve a MNB éltal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, ilyen valutira szolo eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra
atszamitani.

Ezekben az esetekben a valuta szabadpiaci arfolyamén (ennek hianydban orszagos napilapban

a vilag valutainak arfolyamardl kozzétett tajékoztatod adatai alapjan) a Kincstar vagy az MNB
altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell atlagolni és forintra 4tszamitani.

17. Az adés, a vevo dltal el nem ismert kivvetelés rendezésének modja

A vevokkel, adosokkal szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathaté ki, amelynek
alapjaul szolgalo teljesités megtortént, és amelyet az adds, vevd nem kifogdsolt, annak
teljesitését elismerte.

Amennyiben az adés, a vevé a vele szemben fennalld kévetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamoldsa sordan 4t kell vezetni a 0.
szamlaosztalyba.

Amennyiben a vevd, az adds a vitatott kovetelést a vitat kovetben mégis elismeri a kivetelést,
a 0. szamlaosztalybdl vissza kell vezetni a kovetelések szamlacsoport megfelel szamlajéra,

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, adosok altal — irdasban —benyujtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbdl készitett feljegyzésekkel, jegyz6konyvekkel, stb. kell
bizonylatozni.

A vevok, adosok altal el nem ismert kovetelések bizonylatolasdért, valamint a fokényvi
konyvelés felé torténo feladasaért a pénziigyi ligyintézé felelds.

18. Krtékelési elvek megvaltoztatasa a szamviteli politika kialakitasakor

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban rdgzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast eléidézo tényezOk tartésan,
legalabb egy éven tll jelentkeznek és emiatt a valtozas allandonak, tartosnak mindsiil.
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Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabdlyozéas
és a koltségvetési beszamolo dsszhangja fennalljon.

A valtoztatast el6idézd tényezbket és szamszerlsitett hatasukat a kiegészitd mellékletben be
kell mutatni.

19. Konyvviteli szolgaltatas
A koényvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok dsszessége.
A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik:
— af6konyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése,

— a beszamolé Osszedllitasa, a beszamoldban szerepld adatok elemzése, a gazdasdgi
doéntéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,

— a beszamoloban szerepld adatok  jogszerliségének, szabélyszer(iségének,
megbizhat6saganak, bizonylatokkal valé alatdmasztasanak biztositisdval a valosdgnak
megfeleld belsd és kiilsé informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.

Az Intézet a CompuTrend Zrt. dltal fejlesztett CT-EcoWEB programot alkalmazza a
konyvviteli feladatok ellatasahoz.

Az Intézet a konyvviteli szolgaltatds korébe tartozo feladatok iranyitasaval és vezetésével a
gazdasagi igazgatét bizza meg, aki az eldirt szakmai képesitéssel rendelkezik, és ennek
megfelelden a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel rendelkezik.

IV.
ZARASI FELADATOK

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
— havonta, a targyhot kévetd honap 15. napjaig,
— negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 15. napjaig, és
— évente, a mérlegkészités idopontjaig.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben
meghatéarozott egyezoéségek vizsgdlataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi
konyvvezetés helyességének ellendrzését

1. A havi zirlat soran elvégzendé feladatok
— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon

rogzitett  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,
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az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon
rogzitett gazdasagi események osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli
szamlakra,

az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immaterialis javak,
targyi eszkdzok atsoroldsat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

az éltalanos forgalmi ado havi bevallasra kotelezett alanyéndl az éltaldnos forgalmi
ado megallapitisaval kapcsolatos elszamoldsokat, egyeztetéseket, ennek sordn az
altalanos forgalmi adé elszamolasai kzott nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem
levonhato éltalanos forgalmi ado atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé,
¢s

a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

2. A negyedéves zarlat sordn elvégzendo feladatok

az Ahsz. 53. § (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek alloméanyvaltozasainak - igy
kiiléndsen sajat eloallitds, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithaté hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel - elszdmolasat, ide nem értve
az Ahsz. 53. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti 4tsorolast, a kovetelések, kotelezettségek
fejében torténod atadast, atvételt,

a befektetett eszkozok és a forgdeszkdzik téves besoroldsanak helyesbitését,
a terv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés elszdmolésat,

az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsa elszdmoldsat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon,

az el6z0 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamol4sat,

az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves
bevallasok tekintetében, a konyvviteli szdmldkon kimutatott add, jarulék és maés
kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

a 0033. Altalénos kiadasok ellenszamlan nyilvéantartott altalanos kiadasok felosztasat a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozasi tevékenység
kiadasai ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,

a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztisat a 7. szdmlaosztély
konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatdsdval,
¢s

a fokonyvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellendrzését.

Amennyiben a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integrdlt szamitégépes
rendszert alkalmaznak, amely hasznélataval egy gazdasagi esemény hatdsa egyszerre jelenhet
meg mind a konyvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési szamvitel sordn vezetett
nyilvéantartasi szamldkon, nem kotelezd a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon
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feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

3. Az éves zarlat sordn elvégzendo feladatok

3.1. Az év végi zaras soran el kell végezni a kivetkezoket:

— az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

— aleltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

—  az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés  elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékesodkkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

— a kilfsldi  pénzeszkdzre sz616  eszkozok és  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartési
szamlakon és a konyvviteli szamlékon egyarant,

— a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
— az id6beli elhatarolasok elszamolasat,
— azaro befejezetlen termelés készletre vételét,

— az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szdmldinak éatvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

— a 6. szdmlaosztdlyban kényvelt éltaldnos koltségek felosztasat a 7. szdmlaosztaly
konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kézbeiktatasaval,

— 2z 571. Sajat termelésii készletek dlloméanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitasi eszk6zok
aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kényvviteli szamlara,

— a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszdmolasa konyvviteli szdmlaval szemben,

— a 6-0s szédmlaosztaly konyvviteli szamlainak lezérdsit a 691. Altaldnos koltségek
tvezetdsi szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

— a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szdmla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény kényvviteli szamlara,

— az 1-4. szamlaosztdly konyvviteli szdmlak lezarasat a 493. Zaromérleg szdmla
konyvviteli szamlaval szemben, és

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eldirdnyzatok nyilvéantartési
szamlainak lezarasat a 001. Eldirdnyzat nyilvéantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezardsat és - ezzel
egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mads fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfelelé nyilvantartési
ellenszamlaval szemben.
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3.2. Az egyes mérlegsorokat alatimaszt6 analitikus nyilvantartasok

Az Ahsz. 14.§. értelmében részletezésre keriil az egyes mérlegsorokat alatamaszto analitikus
nyilvéantartasok tartalma.

(1) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a
kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

(2) A mérlegben a sajat tokén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozésait, az egyéb eszkozok indulaskori értékét, a felhalmozott
eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsat és a mérleg szerinti eredményt.

(3) A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrdsat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak a 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri
rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

(4) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kivetben a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézok és forgdeszkozok 15. § (2)-(3a) bekezdése,
16/A. § és a 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

(4a) A mérlegben az egyeb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévé - e rendelet 2014. januar 1-jén hatélyos
rendelkezései szerint nem idegen - pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a
tulajdonosi joggyakorl6 szervezeteket -,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkdzok 49/A-49/B. § szerinti valtozésait,
és

c) a kézponti kezelésti eldiranyzatokhoz kapesolodo fizetési szamlak egyenlegének
év végi nullara csokkentését a kozponti kezelésli elbirdnyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi ¢€s konyvvezetési feladatokat ellatdé szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadésok,
bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozasi szamlak - a Kincstar belsé szabalyzatiban foglalt rend szerinti - év
végi egyenlegének Gsszevezetését kell kimutatni.

(5) A mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

(6) A mérlegben az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszdmolt
értékhelyesbités Osszegét kell kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkdzok
értékhelyesbitésének forrasa kizardlag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

(7) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen
kimutatott 6sszeggel egyezoen kell szerepeltetni.

(8) A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolodoan ~ vezetett  nyilvantartasi szamldkon  nyilvantartott — végleges
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mdédon nem
rendezték.

(9) A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok
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kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza a 48. § (10) bekezdése szerinti kételezettség
jellegli sajatos elszdmolésokat is.

(10) A mérlegben a kincstéri szamlavezetéssel kapcsolatos elszdémolasok kozott kizardlag a
Kincstar, a szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat
mutathatja ki.

(11) A mérlegben a passziv iddbeli elhatirolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek passziv iddbeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditdsok
passziv id6beli elhatdrolasat és a halasztott eredményszemlélet(i bevételeket.

(12) A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhataroldsa k6zott a
mérleg fordulénapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja wutani iddszak
eredményszemléletli bevételét képezik. Az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli
elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tAmogatasokat is
azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételei
allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvéantartott bevételeket kell érteni.

(13) A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhataroldsa kozott a mérleg
fordulonapja elétti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg forduldnapja utdni id6szakban mertilnek fel, kerlilnek szamlazésra.

(14) A mérlegben a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott az Szt. 45. § (1) és (2)
bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés @) pontja
szerinti fejlesztési célra kapott tdmogatdson a felhalmozasi célu tadmogatésok
eredményszemléleti bevételeit kell érteni, illetve meg kell sziintetni a halasztott
eredményszemléletli bevételt a timogatés visszafizetésének elszamolasakor is.

3.3. A mérleg alitimasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. §-a tartalmazza a mérleg alatamasztdsiul szolgdld leltarra vonatkoz6
eldirasokat.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztasdhoz olyan
leltart kell 6sszeallitani és megdrizni, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a
mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.

A leltarozas végrehajtasat az Szt. 69. § (1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell
végrehajtani tigy, hogy

— a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a miikddtetd, vagyonkezeld éltal
elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatdmasztani, és

— a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplo immateridlis javakat, targyi
eszkozoket, készleteket a leltarozasi és leltarkészitési szabéalyzatban meghatérozott
modon kell leltarozni.

A vagyonkezeldi, koncesszios szerzddés eltéré rendelkezése hidnyéban az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés a) pontja szerinti leltrozast a miikddtetd, vagyonkezeld kiilon térités és dfjazés
nélkiil, évente koteles elvégezni.
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A mérleget alatdmaszté leltarak:

— Az eszkozok és forrdsok értékelésének eredményét a fokonyvi és analitikus
elszamolasokon 4t kell vezetni. Az elszamolast kdvetéen a fokonyv és a részletezd
nyilvantartasok egyezOségét ismételten ellendrizni kell. Ezt kovetden készitendbk a
mérleg minden sorat alatimaszto leltarak.,

— A leltarakkal szembeni kovetelmény

= A leltarakat mérlegsoroknak megfelelé bontasban oly médon kell sszeallitani,
hogy azok feleljenek meg: a tételes kimutatds, az Aattekinthetdség, a
szabalyszer( bizonylat, az ut6lagos ellenérizhet6ség kvetelményének.

" A leltarakkal szemben tovabbi kévetelmény, hogy az tartalmazza mindazon
adatokat, amely az azonositashoz sziikségesek, kiilondsen a leltar szerinti
értéket tételenként és Osszesitve, a leltar fordulonapjanak és elkészitésének
datumat, a leltdrozo, az ellendr, az értékelést végzd és a leltarozas felelds
vezetdjének alairasat.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2024. oktéber 1. napjan 1ép hatélyba, amellyel egyidejiileg a kordbban
érvényes hatélyat veszti. A szdmviteli politika olvashato az Intézet honlapjan és a Gazdasagi
osztaly és az Igazgatosag dolgozodi az 1. sz. mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton
alairasaval igazolja, hogy olvasta és megértette az eldirdsok tartalmat.

Mellékletek szama: 1 db

1. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Budapest, 2024. oktéber 1.

Készitette:

M
Barath Eszter

gazdasagi igazgato
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1. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szamviteli politikiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Dr. Monok Istvan foigazgatd 2024.10.01, [

Gaalné Kalydy Doéra altalanos 2024.10.01. oy e
foigazgatd J i
helyettes

Holl Andras informatikai 2024.10.01. N
foigazgato . #CC ( >
helyettes

Barath Eszter gazdasagi igazgatd |2024.10.01.

@’\f\\

Hajdu Nora gazdasagi 2024.10.01.
csoportvezetd \;kk)

Nagyné Katona Edit tb-bér tigyintézd  [2024.10.01.

|

Kalteneckerné Nagy gazdasagi 2024.10.01.

Krisztina tigyintéz Z

Vincellérné gazdasagi 2024.10.01. U/

Semperger Csilla tgyintezo ‘“\[

Somogyi Cintia tb. tigyintézo 2024.10.01.
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